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Program szkolenia: Prawo zamowien publicznych

Cz.1
Prawo zamowien publicznych po nowelizacji — od strony zamawiajgcego

Celem szkolenia jest przedstawienie prawidtowych sposobéw udzielania zaméwien publicznych od okreslenia potrzeb
do zawarcia umowy, zapoznanie wykonawcéw z zasadami udzielania zamowien publicznych i wynikajacymi z nich
prawami i obowigzkami, ktorych przestrzeganie umozliwia skuteczne ubieganie sie 0 zamoéwienia, zapoznanie
wykonawco6w z procedurami zwigzanymi z ubieganiem sie o zamoéwienie publiczne, szczegbtowe zapoznanie
uczestnikow z zakresem stosowania ustawy Prawo zamoéwien publicznych oraz zasadami prowadzenia postepowania,
szczegoblowe zapoznanie uczestnikéw z przepisami o Srodkach ochrony prawnej, jakie przystuguja wykonawcom w
postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego, szczeg6towe zapoznanie uczestnikéw z trybami i systemami
udzielania zamoéwien publicznych, szczeg6towe zapoznanie uczestnikéw z przepisami dotyczacymi uméw w sprawie
zamoéwien publicznych oraz kontroli prawidtowosci udzielania zaméwien przez Prezesa Urzedu Zamoéwien Publicznych.

Prawidtowe przygotowanie specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia jest kluczowym etapem dla catej
procedury udzielenia zamoéwienia. Dlatego tez warto pogtebia¢ wiedze i doskonali¢ umiejetnosci w zakresie stosowania
Prawa zamowien publicznych, a w szczegélnosci sprawnego i prawidtowego sporzadzania specyfikaciji istotnych
warunkéw zamowienia.

Program szkolenia:
Zakres przedmiotowy obowigzywania ustawy:

e definicja zamoéwienia publicznego ktadaca nacisk na odptatno$¢ umowy, m.in. rozwazenie kwestii, czy

zamowienie, na ktére zamawiajacy nie wydatkuje Srodkéw, jest zaméwieniem publicznym,

zamoéwienia o charakterze mieszanym,

zamowienia catkowicie lub czesciowo wylaczone spod rzadéw ustawy,

ograniczenie stosowania ustawy przez podmioty prywatne,

wybér wykonawcy ustug telefonicznych podlega ustawie,

zmiany w procedurach ponizej 60.000 euro — wytgczenie przepiséw m.in. o odwotaniach i skargach, dodanie

obowigzku publikacji ogtoszen w portalu internetowym UZP,

e podwyzszenie progéw kwotowych tzw. procedury zaostrzonej do 20 min euro dla robét budowlanych i 10 min
euro dla dostaw i ustug.

Zasady udzielania zamdwien:

zachowanie uczciwej konkurencji oraz réwne traktowanie wykonawcoéw,

bezstronnos¢ i obiektywizm zamawiajacego,

jawnosg,

pisemnosc¢ - liberalizacja form porozumiewania sie zamawiajgcego i wykonawcow — szersze stosowanie faksu
i drogi elektronicznej, a niekiedy nawet telefonicznej,

prowadzenie postepowania w jezyku polskim,

e traktowanie tryboéw przetargowych jako podstawowe.

Kto przygotowuje i przeprowadza postepowanie o udzielenie zaméwienia:

e mozliwos¢ utworzenia centralnego zamawiajacego dla administracji rzadowej,
e podziat kompetencji miedzy kierownika zamawiajgcego i komisje przetargowa.

Pozycja wykonawcy zamoéwienia w postepowaniu:

e  warunki podmiotowe udziatu w postepowaniu i dokumenty potwierdzajace ich spetnienie - podwyzszenie
progéw kwotowych, powyzej ktérych obowigzkowe jest zagdanie od wykonawcéw dokumentéw
potwierdzajacych spetnienie warunkéw udziatu w postepowaniu oraz wadium, nowe zasady uzupetniania
dokumentéw wymaganych od wykonawcow,
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e wykluczenie wykonawcy z postepowania — przyczyny i dokumentowanie wykluczenia - wykluczanie
wykonawcow za przestepstwa skarbowe i przestepstwa przeciwko prawom os6b wykonujgcych prace
zarobkowa,

e wykonawcy ubiegajacy sie wspdlnie o udzielenie zamoéwienia - mozliwo$¢ zgdania umowy konsorcjum po
wybraniu jego oferty.

Przygotowanie postepowania o udzielenie zaméwienia:

e  opis przedmiotu zamoéwienia - mozliwo$¢ opisywania przedmiotu zamoéwienia poprzez wskazanie wymagan
funkcjonalnych zamiast przy pomocy norm,

e okreslenie warto$ci szacunkowej zamoOwienia i dzielenie zaméwienia na czesci - odstgpienie od sumowania

dostaw i ustug powtarzajacych sie okresowo wedtug grup i kategorii ze Wspdlnego Stownika Zaméwien,

wybor trybu postepowania - rezygnacja z obowigzku uzyskania zgody Prezesa UZP,

specyfikacja istotnych warunkéw zaméwienia - udostepnianie siwz na stronie internetowej,

zachowanie uczciwej konkurenciji oraz réwne traktowanie wykonawcow,

bezstronnos¢ i obiektywizm zamawiajacego,

jawnosc,

pisemnosc¢ - liberalizacja form porozumiewania sie zamawiajgcego i wykonawcow — szersze stosowanie faksu

i drogi elektronicznej a niekiedy nawet telefonicznej,

prowadzenie postepowania w jezyku polskim,

e traktowanie trybow przetargowych jako podstawowe.

Charakterystyka postepowania w kazdym z trybow:

e zmiany w terminach skladania ofert i wnioskéw o dopuszczenie do postepowania,

e poreczenia spoétdzielczej kasy oszczednosciowo-kredytowej nowg formg wadium,

e sktadanie ofert wstepnych nie zawierajgcych ceny w trybie negocjacji z ogtoszeniem,
e dialog konkurencyjny — nowy tryb postepowania,

e nowe przestanki wyboru trybu zamoéwienia ,z wolnej reki”.

Wybor najkorzystniejszej oferty i dokumentowanie postepowania:

e mozliwos¢ przeprowadzenia aukcji elektronicznej po ocenie ofert w trybie przetargu nieograniczonego,
przetargu ograniczonego lub negocjacji z ogtoszeniem,

e nowe zasady zawiadamiania wykonawcow o wyborze oferty, odrzuceniu ofert, wykluczeniu wykonawcow,
uniewaznieniu postepowania.

Przepisy szczego6lne:

mozliwo$¢ zawierania umoéw ramowych przez wszystkich zamawiajacych,

dynamiczny system zakupow - elektroniczny proces udzielania zaméwien publicznych na dostawy i ustugi,
konkurs,

koncesje na roboty budowlane,

zamowienia sektorowe.

Umowy o zaméwienia publiczne — cechy szczegdlne:

e poreczenia spotdzielczej kasy oszczednosciowo-kredytowej nowg formg zabezpieczenia nalezytego
wykonania umowy,

e rezygnacja z obowigzku uzyskania zgody Prezesa UZP na zawarcie umowy wieloletniej i na odstapienie od
zgdania wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy,

e  mozliwos¢ dokonania zmiany sposobu $wiadczenia przed zawarciem umowy.

Srodki ochrony prawnej:

w postepowaniach o warto$ci ponizej 60.000 euro mozna ztozy¢ tylko protest,
wytgczenie Srodkéw ochrony prawnej wobec rozstrzygniecia sagdu konkursowego w zakresie oceny prac
konkursowych oraz wyboru najlepszych prac konkursowych,

e nowe zasady sktadania protestéw na siwz i ogloszenie o zamoéwieniu a takze przytgczania sie do
postepowania protestacyjnego,
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e jednoczesne rozstrzyganie protestéw dotyczacych ogtoszenia, siwz, odrzucenia oferty, wykluczenia
wykonawcy i wyboru oferty najkorzystniejszej,

e mozliwos¢ przylaczania sie do postepowania odwotawczego, mozliwos¢ tgcznego rozpoznania odwotan dla
jednego postepowania.

Liczba godzin -20

Cz.2
Prawo zamowien publicznych po nowelizacji — od strony wykonawcow

Pozycja wykonawcy w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego:

e  warunki udziatu w postepowaniu i dokumenty potwierdzajgce ich spetnienie - podwyzszenie progéw
kwotowych, powyzej ktérych obowigzkowe jest zadanie od wykonawcéw dokumentéw potwierdzajgcych
spetnienie warunkéw udziatu w postepowaniu oraz wadium, nowe zasady uzupetniania dokumentow
wymaganych od wykonawcoéw,

e wykluczenie wykonawcy z postepowania — przyczyny i dokumentowanie wykluczenia - wykluczanie
wykonawcow za przestepstwa skarbowe i przestepstwa przeciwko prawom os6b wykonujgcych prace
zarobkowa,

e wykonawcy ubiegajacy sie wspdlnie o udzielenie zamoéwienia - reprezentacja oraz wymagane dokumenty,
odpowiedzialno$¢ za wykonanie umowy, mozliwo$¢ zadania umowy konsorcjum po wybraniu jego oferty.

Opis przedmiotu zamoéwienia:

e  Czy zamawiajgcy przygotowat je zgodnie z ustawa,
e mozliwos¢ opisywania przedmiotu zamoOwienia poprzez wskazanie wymagan funkcjonalnych zamiast przy
pomocy norm.

Zasady udzielania zamdwien:

zachowanie uczciwej konkurencji oraz réwne traktowanie wykonawcoéw,

bezstronnos¢ i obiektywizm zamawiajgcego,

jawnosc,

pisemnos¢ - liberalizacja form porozumiewania sie zamawiajgcego i wykonawcéw — szersze stosowanie faksu
i drogi elektronicznej a niekiedy nawet telefonicznej,

prowadzenie postepowania w jezyku polskim,

e traktowanie trybow przetargowych jako podstawowe.

Charakterystyka postepowania w kazdym z trybow:

zmiany w terminach sktadania ofert i wnioskéw o dopuszczenie do postepowania,
poreczenia spoétdzielczej kasy oszczednosciowo-kredytowej nowg forma wadium,
sktadanie ofert wstepnych niezawierajgcych ceny w trybie negocjacji z ogtoszeniem,
dialog konkurencyjny — nowy tryb postepowania.

Wybor najkorzystniejszej oferty (analiza wszystkich aspektow oferty w zaméwieniach publicznych) oraz
dokumentowanie postepowania przez zamawiajacego:

e mozliwos¢ przeprowadzenia aukcji elektronicznej po ocenie ofert w trybie przetargu nieograniczonego,
przetargu ograniczonego lub negocjacji z ogtoszeniem,

e nowe zasady zawiadamiania wykonawcow o wyborze oferty, odrzuceniu ofert, wykluczeniu wykonawcoéw,
uniewaznieniu postepowania.

Umowy o zaméwienia publiczne — cechy szczegdlne:

e poreczenia spotdzielczej kasy oszczednosciowo-kredytowej nowg formg zabezpieczenia nalezytego
wykonania umowy,

e rezygnacja z obowigzku uzyskania zgody Prezesa UZP na zawarcie umowy wieloletniej i na odstgpienie od
zgdania wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy,
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e mozliwo$é dokonania zmiany sposobu Swiadczenia przed zawarciem umowy,

e  mozliwos¢ zawierania uméw ramowych przez wszystkich zamawiajacych.

Procedury odwotawcze:

e W postepowaniach o wartosci ponizej 60.000 euro mozna ztozy¢ tylko protest,

e wylgczenie srodkéw ochrony prawnej wobec rozstrzygniecia sagdu konkursowego w zakresie oceny prac

konkursowych oraz wyboru najlepszych prac konkursowych,

e nowe zasady sktadania protestow na siwz i ogtoszenie o zaméwieniu, a takze przytaczania sie do

postepowania protestacyjnego,

e jednoczesne rozstrzyganie protestéw dotyczacych ogtoszenia, siwz, odrzucenia oferty, wykluczenia

wykonawcy i wyboru oferty najkorzystniejszej,
mozliwo$¢ przytaczania sie do postepowania odwotawczego,
e  mozliwos¢ tacznego rozpoznania odwotan dla jednego postepowania.

Liczba godzin - 16

CZ3

Skuteczne ubieganie sie o0 zamoOwienia publiczne

Uczestnictwo w postepowaniu, prawa i obowigzki wykonawcy:

ogtoszenie 0 zamoéwieniu,

specyfikacja istotnych warunkéw zaméwienia,
wyjasnienie tresci specyfikacji,

modyfikacja tresci specyfikaciji,

Przygotowanie oferty:

e naco nalezy zwrdci¢ najwiekszg uwage przy sporzadzaniu oferty? — praktyczne przyktady najczestszych

btedéw popetnianych przez wykonawcéw,
e postepowanie zamawiajgcego ze ztozong oferta,
e aukcja elektroniczna

Srodki ochrony prawnej:

komu i na co przystuguje protest?

terminy wnoszenia protestéw,
przystapienie do postepowania protestacyjnego,
termin i spos6b wniesienia odwotania,

przystapienie do postepowania odwotawczego,

postepowanie przed zespotem arbitréw, rozstrzygniecie odwotania,
skarga do sadu okregowego,

zmiany przepiséw po nowelizacji ustawy

Liczba godzin: 6

CzZA4

tre$¢ protestu — przyktady prawidtowo i nieprawidtowo sporzadzonych protestéw,

tre$¢ odwotania — przyktady prawidtowo i nieprawidtowo sporzgdzonych odwotan,

Zakres stosowania ustawy "Prawo zamowien publicznych” oraz zasady

prowadzenia postepowan

Zakres stosowania ustawy — Prawo zamoéwien publicznych:



Projekt "Nowa Perspektywa" Poddziatanie 8.1.1 POKL EUROPEJSKI
KAPITAL I-UD_ZKl wspolfinansowany przez Unie Europejska w ramach FUNDUSZ SPOLECZNY
NARODOWA STRATEGIA SPOINOSC Europejskiego Funduszu Spolecznego

kto musi stosowac ustawe?

do jakich zaméwien nie trzeba stosowac ustawy?
uproszczenia przy zamoéwieniach do 60 000 euro,
uproszczenia przy zamoéwieniach na niektére ustugi,

Zasady udzielania zamdwien:

zasada bezstronnosci i obiektywizmu,
zasada jawnosci,

zasada pisemnosci,

zasada prymatu trybow przetargowych,
zasada réwnego traktowania wykonawcow,
zasada uczciwej konkurenciji,

Liczba godzin: 6

Cz.5

Jak prawidtowo i sprawnie przygotowac specyfikacje istotnych
warunkéw zamowienia

Opis przedmiotu zamdéwienia i podstawowych warunkéw umowy (cena, termin realizacji i warunki gwarancji —
propozycje optymalnych rozwigzan)

Okreslenie wartosci szacunkowej zaméwienia i dzielenie zamoéwienia na czesci, w tym problematyka dostaw i
ustug powtarzajgcych sie okresowo

Wybdér trybu postepowania z uwzglednieniem stanowiska UZP

Warunki udziatu w postepowaniu i dokumenty potwierdzajgce ich spetnienie — tworzenie warunkéw w oparciu o
przyktady praktyczne

Wykonawcy ubiegajacy sie wspdlnie o udzielenie zamdwienia — tworzenie odpowiedniej regulacji w siwz

Kryteria oceny ofert - ustalanie optymalnego wariantu kryteriéw (termin realizacji i okres gwarancji jako
warunek kontraktowy czy kryterium oceny ofert — czy najnizsza cena powinna by¢ jedynym kryterium)

Pozostate warunki, ktére powinny znalez¢ sie w siwz, m.in. wadium i zabezpieczenie nalezytego wykonania
umowy

Liczba godzin:6

CZ.6

Srodki ochrony prawnej w postepowaniu o udzielanie zaméwien
publicznych

Protest:

komu i na co przystuguje protest?
tre$¢ protestu — przyktady prawidtowo i nieprawidtowo sporzadzonych protestéw,
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terminy wnoszenia protestow,

postepowanie zamawiajacego z wniesionym protestem,
przystapienie do postepowania protestacyjnego,
sposoby rozstrzygniecia protestu,

termin rozstrzygniecia protestu,

zmiany przepiséw wynikajace z nowelizacji ustawy

Odwotanie:

podmioty uprawnione do wniesienia odwotania,

termin i spos6b wniesienia odwotania,

tre$¢ odwotania — przyktady prawidtowo i nieprawidtowo sporzadzonych odwotan,
postepowanie zamawiajacego po wniesieniu odwotania,

przystapienie do postepowania odwotawczego,

postepowanie przed zespotem arbitréw, rozstrzygniecie odwotania,

taczne rozpatrywanie odwotan,

rozliczenie kosztéw postepowania odwotawczego,

zmiany przepiséw wynikajace z nowelizacji ustawy

Skarga do sadu:

podmioty uprawnione do wniesienia skargi,
termin i tres¢ skargi,
rozstrzygniecie skargi przez sad,

Liczba godzin:6

Cz.7

Tryby i systemy udzielania zamoéwien

Przetarg nieograniczony:

wszczecie postepowania,

terminy sktadania ofert,

ocena ofert,

zmiany przepiséw wynikajgce z nowelizacji ustawy,

Przetarg ograniczony:

wszczecie postepowania,

terminy sktadania wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu,
ocena wnioskow,

terminy sktadania ofert,

ocena ofert,

zmiany przepiséw wynikajace z nowelizacji ustawy,

Negocjacje z ogtoszeniem:

mozliwo$¢ zastosowania,

wszczecie postepowania,

terminy sktadania wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu,
ocena wnioskow,

terminy skfadania ofert wstepnych,

oferta wstepna — sposéb przygotowania,

ocena ofert wstepnych,

prowadzenie negocjacji,
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terminy skfadania ofert,
ocena ofert,
zmiany przepiséw wynikajace z nowelizacji ustawy,

Dialog konkurencyjny:

mozliwo$¢ zastosowania,
wszczecie postepowania,

terminy sktadania wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu,

ocena wnioskow,
prowadzenie dialogu,
terminy sktadania ofert,
ocena ofert,

Negocjacje bez ogtoszenia:

mozliwo$¢ zastosowania,

wszczecie postepowania,

prowadzenie negocjaciji,

ocena wnioskow,

terminy sktadania ofert,

ocena ofert,

zmiany przepiséw wynikajgce z nowelizacji ustawy,

Zamoéwienie z wolnej reki:

mozliwo$¢ zastosowania,

wszczecie postepowania,

prowadzenie negocjacji,

udzielenie zamoOwienia,

zmiany przepiséw wynikajace z nowelizacji ustawy,

Zapytanie o cene:

mozliwo$¢ zastosowania,

wszczecie postepowania,

terminy skfadania ofert,

ocena ofert,

zamiany przepiséw wynikajace z nowelizacji ustawy,

Licytacja elektroniczna:

mozliwo$¢ zastosowania,

wszczecie postepowania,

prowadzenie licytacji,

zamiany przepiséw wynikajace z nowelizacji ustawy,

Umowa ramowa:

mozliwo$¢ zastosowania,
zawarcie umowy ramowej,
udzielanie zamoéwien objetych umowa ramowa,

Dynamiczny system zakupow:

mozliwo$¢ zastosowania,
ustanowienie dynamicznego systemu zakupow,

udzielanie zamoéwien objetych dynamicznym systemem zakupow,

Europejskiego Funduszu Spolecznego
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Liczba godzin: 6

Cz.8

Umowy w sprawach zamowien publicznych i kontrola udzielania
zamowien

Umowy w sprawach zamoéwien publicznych:

wszczecie postepowania,

terminy sktadania ofert,

ocena ofert,

forma umowy,

jawnos¢ umowy,

zakres umowy,

dopuszczalnos¢ zmiany umowy,
odstgpienie od umowy,

niewazno$¢ umowy,

zmiany przepiséw wynikajgce z nowelizacji ustawy,
przyktady optymalnych zapiséw umowy

Kontrola udzielania zamo6wien przez Prezesa UZP:

kontrola uprzednia,

kontrola nastepcza,

efekty kontroli,

kary pieniezne przewidziane w ustawie — Prawo zaméwienh publicznych,
zmiany przepiséw wynikajace z nowelizacji ustawy

Liczba godzin: 6

tacznie : 72 godziny



