
 

Program szkolenia: Prawo zamówień publicznych 

 

Cz.1 
Prawo zamówień publicznych po nowelizacji – od strony zamawiającego 

Celem szkolenia jest przedstawienie prawidłowych sposobów udzielania zamówień publicznych od określenia potrzeb 
do zawarcia umowy, zapoznanie wykonawców z zasadami udzielania zamówień publicznych i wynikającymi z nich 
prawami i obowiązkami, których przestrzeganie umożliwia skuteczne ubieganie się o zamówienia, zapoznanie 
wykonawców z procedurami związanymi z ubieganiem się o zamówienie publiczne, szczegółowe zapoznanie 
uczestników z zakresem stosowania ustawy  Prawo zamówień publicznych oraz zasadami prowadzenia postępowania,  
szczegółowe zapoznanie uczestników z przepisami o środkach ochrony prawnej, jakie przysługują wykonawcom w 
postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego,   szczegółowe zapoznanie uczestników z trybami i systemami 
udzielania zamówień publicznych, szczegółowe zapoznanie uczestników z przepisami dotyczącymi umów w sprawie 
zamówień publicznych oraz kontroli prawidłowości udzielania zamówień przez Prezesa Urzędu Zamówień Publicznych. 
 
 Prawidłowe przygotowanie specyfikacji istotnych warunków zamówienia jest kluczowym etapem dla całej 
procedury udzielenia zamówienia. Dlatego też warto pogłębiać wiedzę i doskonalić umiejętności w zakresie stosowania 
Prawa zamówień publicznych, a w szczególności sprawnego i prawidłowego sporządzania specyf ikacji istotnych 
warunków zamówienia. 

Program szkolenia: 

Zakres przedmiotowy obowiązywania ustawy:  

• definicja zamówienia publicznego kładąca nacisk na odpłatność umowy, m.in. rozważenie kwestii, czy 
zamówienie, na które zamawiający nie wydatkuje środków, jest zamówieniem publicznym,  

• zamówienia o charakterze mieszanym,  
• zamówienia całkowicie lub częściowo wyłączone spod rządów ustawy,  
• ograniczenie stosowania ustawy przez podmioty prywatne,  
• wybór wykonawcy usług telefonicznych podlega ustawie,  
• zmiany w procedurach poniżej 60.000 euro – wyłączenie przepisów m.in. o odwołaniach i skargach, dodanie 

obowiązku publikacji ogłoszeń w portalu internetowym UZP,  
• podwyższenie progów kwotowych tzw. procedury zaostrzonej do 20 mln euro dla robót budowlanych i 10 mln 

euro dla dostaw i usług.  

Zasady udzielania zamówień:  

• zachowanie uczciwej konkurencji oraz równe traktowanie wykonawców,  
• bezstronność i obiektywizm zamawiającego,  
• jawność,  
• pisemność - liberalizacja form porozumiewania się zamawiającego i wykonawców – szersze stosowanie faksu 

i drogi elektronicznej, a niekiedy nawet telefonicznej,  
• prowadzenie postępowania w języku polskim,  
• traktowanie trybów przetargowych jako podstawowe.  

Kto przygotowuje i przeprowadza postępowanie o udzielenie zamówienia:  

• możliwość utworzenia centralnego zamawiającego dla administracji rządowej,  
• podział kompetencji między kierownika zamawiającego i komisję przetargową.  

Pozycja wykonawcy zamówienia w postępowaniu:  

• warunki podmiotowe udziału w postępowaniu i dokumenty potwierdzające ich spełnienie - podwyższenie 
progów kwotowych, powyżej których obowiązkowe jest żądanie od wykonawców dokumentów 
potwierdzających spełnienie warunków udziału w postępowaniu oraz wadium, nowe zasady uzupełniania 
dokumentów wymaganych od wykonawców,  



 

• wykluczenie wykonawcy z postępowania – przyczyny i dokumentowanie wykluczenia - wykluczanie 
wykonawców za przestępstwa skarbowe i przestępstwa przeciwko prawom osób wykonujących pracę 
zarobkową,  

• wykonawcy ubiegający się wspólnie o udzielenie zamówienia - możliwość żądania umowy konsorcjum po 
wybraniu jego oferty.  

Przygotowanie postępowania o udzielenie zamówienia:  

• opis przedmiotu zamówienia - możliwość opisywania przedmiotu zamówienia poprzez wskazanie wymagań 
funkcjonalnych zamiast przy pomocy norm,  

• określenie wartości szacunkowej zamówienia i dzielenie zamówienia na części - odstąpienie od sumowania 
dostaw i usług powtarzających się okresowo według grup i kategorii ze Wspólnego Słownika Zamówień,  

• wybór trybu postępowania - rezygnacja z obowiązku uzyskania zgody Prezesa UZP,  
• specyfikacja istotnych warunków zamówienia - udostępnianie siwz na stronie internetowej,  
• zachowanie uczciwej konkurencji oraz równe traktowanie wykonawców,  
• bezstronność i obiektywizm zamawiającego,  
• jawność,  
• pisemność - liberalizacja form porozumiewania się zamawiającego i wykonawców – szersze stosowanie faksu 

i drogi elektronicznej a niekiedy nawet telefonicznej,  
• prowadzenie postępowania w języku polskim,  
• traktowanie trybów przetargowych jako podstawowe.  

Charakterystyka postępowania w każdym z trybów:  

• zmiany w terminach składania ofert i wniosków o dopuszczenie do postępowania,  
• poręczenia spółdzielczej kasy oszczędnościowo-kredytowej nową formą wadium,  
• składanie ofert wstępnych nie zawierających ceny w trybie negocjacji z ogłoszeniem,  
• dialog konkurencyjny – nowy tryb postępowania,  
• nowe przesłanki wyboru trybu zamówienia „z wolnej ręki”.  

Wybór najkorzystniejszej oferty i dokumentowanie postępowania:  

• możliwość przeprowadzenia aukcji elektronicznej po ocenie ofert w trybie przetargu nieograniczonego, 
przetargu ograniczonego lub negocjacji z ogłoszeniem,  

• nowe zasady zawiadamiania wykonawców o wyborze oferty, odrzuceniu ofert, wykluczeniu wykonawców, 
unieważnieniu postępowania.  

Przepisy szczególne:  

• możliwość zawierania umów ramowych przez wszystkich zamawiających,  
• dynamiczny system zakupów - elektroniczny proces udzielania zamówień publicznych na dostawy i usługi,  
• konkurs,  
• koncesje na roboty budowlane,  
• zamówienia sektorowe.  

Umowy o zamówienia publiczne – cechy szczególne:  

• poręczenia spółdzielczej kasy oszczędnościowo-kredytowej nową formą zabezpieczenia należytego 
wykonania umowy,  

• rezygnacja z obowiązku uzyskania zgody Prezesa UZP na zawarcie umowy wieloletniej i na odstąpienie od 
żądania wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy,  

• możliwość dokonania zmiany sposobu świadczenia przed zawarciem umowy.  

Środki ochrony prawnej:  

• w postępowaniach o wartości poniżej 60.000 euro można złożyć tylko protest,  
• wyłączenie środków ochrony prawnej wobec rozstrzygnięcia sądu konkursowego w zakresie oceny prac 

konkursowych oraz wyboru najlepszych prac konkursowych,  
• nowe zasady składania protestów na siwz i ogłoszenie o zamówieniu a także przyłączania się do 

postępowania protestacyjnego,  



 

• jednoczesne rozstrzyganie protestów dotyczących ogłoszenia, siwz, odrzucenia oferty, wykluczenia 
wykonawcy i wyboru oferty najkorzystniejszej,  

• możliwość przyłączania się do postępowania odwoławczego, możliwość łącznego rozpoznania odwołań dla 
jednego postępowania.  

Liczba godzin -20 

Cz.2 
Prawo zamówień publicznych po nowelizacji – od strony wykonawców 
 
Pozycja wykonawcy w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego:  

• warunki udziału w postępowaniu i dokumenty potwierdzające ich spełnienie - podwyższenie progów 
kwotowych, powyżej których obowiązkowe jest żądanie od wykonawców dokumentów potwierdzających 
spełnienie warunków udziału w postępowaniu oraz wadium, nowe zasady uzupełniania dokumentów 
wymaganych od wykonawców,  

• wykluczenie wykonawcy z postępowania – przyczyny i dokumentowanie wykluczenia - wykluczanie 
wykonawców za przestępstwa skarbowe i przestępstwa przeciwko prawom osób wykonujących pracę 
zarobkową,  

• wykonawcy ubiegający się wspólnie o udzielenie zamówienia - reprezentacja oraz wymagane dokumenty, 
odpowiedzialność za wykonanie umowy, możliwość żądania umowy konsorcjum po wybraniu jego oferty.  

Opis przedmiotu zamówienia:  

• czy zamawiający przygotował je zgodnie z ustawą,  
• możliwość opisywania przedmiotu zamówienia poprzez wskazanie wymagań funkcjonalnych zamiast przy 

pomocy norm.  

Zasady udzielania zamówień:  

• zachowanie uczciwej konkurencji oraz równe traktowanie wykonawców,  
• bezstronność i obiektywizm zamawiającego,  
• jawność,  
• pisemność - liberalizacja form porozumiewania się zamawiającego i wykonawców – szersze stosowanie faksu 

i drogi elektronicznej a niekiedy nawet telefonicznej,  
• prowadzenie postępowania w języku polskim,  
• traktowanie trybów przetargowych jako podstawowe.  

Charakterystyka postępowania w każdym z trybów:  

• zmiany w terminach składania ofert i wniosków o dopuszczenie do postępowania,  
• poręczenia spółdzielczej kasy oszczędnościowo-kredytowej nową formą wadium,  
• składanie ofert wstępnych niezawierających ceny w trybie negocjacji z ogłoszeniem,  
• dialog konkurencyjny – nowy tryb postępowania.  

Wybór najkorzystniejszej oferty (analiza wszystkich aspektów oferty w zamówieniach publicznych) oraz 
dokumentowanie postępowania przez zamawiającego:  

• możliwość przeprowadzenia aukcji elektronicznej po ocenie ofert w trybie przetargu nieograniczonego, 
przetargu ograniczonego lub negocjacji z ogłoszeniem,  

• nowe zasady zawiadamiania wykonawców o wyborze oferty, odrzuceniu ofert, wykluczeniu wykonawców, 
unieważnieniu postępowania.  

  
Umowy o zamówienia publiczne – cechy szczególne:  

• poręczenia spółdzielczej kasy oszczędnościowo-kredytowej nową formą zabezpieczenia należytego 
wykonania umowy,  

• rezygnacja z obowiązku uzyskania zgody Prezesa UZP na zawarcie umowy wieloletniej i na odstąpienie od 
żądania wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy,  



 

• możliwość dokonania zmiany sposobu świadczenia przed zawarciem umowy,  
• możliwość zawierania umów ramowych przez wszystkich zamawiających.  

Procedury odwoławcze:  

• w postępowaniach o wartości poniżej 60.000 euro można złożyć tylko protest,  
• wyłączenie środków ochrony prawnej wobec rozstrzygnięcia sądu konkursowego w zakresie oceny prac 

konkursowych oraz wyboru najlepszych prac konkursowych,  
• nowe zasady składania protestów na siwz i ogłoszenie o zamówieniu, a także przyłączania się do 

postępowania protestacyjnego,  
• jednoczesne rozstrzyganie protestów dotyczących ogłoszenia, siwz, odrzucenia oferty, wykluczenia 

wykonawcy i wyboru oferty najkorzystniejszej,  
• możliwość przyłączania się do postępowania odwoławczego,  
• możliwość łącznego rozpoznania odwołań dla jednego postępowania.  
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CZ.3 

Skuteczne ubieganie się o zamówienia publiczne 
 
Uczestnictwo w postępowaniu, prawa i obowiązki wykonawcy:  

• ogłoszenie o zamówieniu,  
• specyfikacja istotnych warunków zamówienia,  
• wyjaśnienie treści specyfikacji,  
• modyfikacja treści specyfikacji,  

Przygotowanie oferty:  

• na co należy zwrócić największą uwagę przy sporządzaniu oferty? – praktyczne przykłady najczęstszych 
błędów popełnianych przez wykonawców,  

• postępowanie zamawiającego ze złożoną ofertą,  
• aukcja elektroniczna  

Środki ochrony prawnej:  

• komu i na co przysługuje protest?  
• treść protestu – przykłady prawidłowo i nieprawidłowo sporządzonych protestów,  
• terminy wnoszenia protestów,  
• przystąpienie do postępowania protestacyjnego,  
• termin i sposób wniesienia odwołania,  
• treść odwołania – przykłady prawidłowo i nieprawidłowo sporządzonych odwołań,  
• przystąpienie do postępowania odwoławczego,  
• postępowanie przed zespołem arbitrów, rozstrzygnięcie odwołania,  
• skarga do sądu okręgowego,  
• zmiany przepisów po nowelizacji ustawy  

Liczba godzin: 6 

CZ.4 

Zakres stosowania ustawy "Prawo zamówień publicznych" oraz zasady 
prowadzenia postępowań 
 
Zakres stosowania ustawy – Prawo zamówień publicznych:  



 

• kto musi stosować ustawę?  
• do jakich zamówień nie trzeba stosować ustawy?  
• uproszczenia przy zamówieniach do 60 000 euro,  
• uproszczenia przy zamówieniach na niektóre usługi,  

Zasady udzielania zamówień:  

• zasada bezstronności i obiektywizmu,  
• zasada jawności,  
• zasada pisemności,  
• zasada prymatu trybów przetargowych,  
• zasada równego traktowania wykonawców,  
• zasada uczciwej konkurencji,  

Liczba godzin: 6 

 

 

Cz.5 

Jak prawidłowo i sprawnie przygotować specyfikacje istotnych 
warunków zamówienia 

• Opis przedmiotu zamówienia i podstawowych warunków umowy (cena, termin realizacji i warunki gwarancji – 
propozycje optymalnych rozwiązań) 

• Określenie wartości szacunkowej zamówienia i dzielenie zamówienia na części, w tym problematyka dostaw i 
usług powtarzających się okresowo 

• Wybór trybu postępowania z uwzględnieniem stanowiska UZP 

• Warunki udziału w postępowaniu i dokumenty potwierdzające ich spełnienie – tworzenie warunków w oparciu o 
przykłady praktyczne 

• Wykonawcy ubiegający się wspólnie o udzielenie zamówienia – tworzenie odpowiedniej regulacji w siwz 

• Kryteria oceny ofert - ustalanie optymalnego wariantu kryteriów (termin realizacji i okres gwarancji jako 
warunek kontraktowy czy kryterium oceny ofert – czy najniższa cena powinna być jedynym kryterium) 

• Pozostałe warunki, które powinny znaleźć się w siwz, m.in. wadium i zabezpieczenie należytego wykonania 
umowy 
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CZ.6 

Środki ochrony prawnej w postępowaniu o udzielanie zamówień 
publicznych 
 
Protest:  

• komu i na co przysługuje protest?  
• treść protestu – przykłady prawidłowo i nieprawidłowo sporządzonych protestów,  



 

• terminy wnoszenia protestów,  
• postępowanie zamawiającego z wniesionym protestem,  
• przystąpienie do postępowania protestacyjnego,  
• sposoby rozstrzygnięcia protestu,  
• termin rozstrzygnięcia protestu,  
• zmiany przepisów wynikające z nowelizacji ustawy  

Odwołanie:  

• podmioty uprawnione do wniesienia odwołania,  
• termin i sposób wniesienia odwołania,  
• treść odwołania – przykłady prawidłowo i nieprawidłowo sporządzonych odwołań,  
• postępowanie zamawiającego po wniesieniu odwołania,  
• przystąpienie do postępowania odwoławczego,  
• postępowanie przed zespołem arbitrów, rozstrzygnięcie odwołania,  
• łączne rozpatrywanie odwołań,  
• rozliczenie kosztów postępowania odwoławczego,  
• zmiany przepisów wynikające z nowelizacji ustawy  

 
 
Skarga do sądu:  

• podmioty uprawnione do wniesienia skargi,  
• termin i treść skargi,  
• rozstrzygnięcie skargi przez sąd,  
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Cz.7 

Tryby i systemy udzielania zamówień 
 
Przetarg nieograniczony:  

• wszczęcie postępowania,  
• terminy składania ofert,  
• ocena ofert,  
• zmiany przepisów wynikające z nowelizacji ustawy,  

Przetarg ograniczony:  

• wszczęcie postępowania,  
• terminy składania wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu,  
• ocena wniosków,  
• terminy składania ofert,  
• ocena ofert,  
• zmiany przepisów wynikające z nowelizacji ustawy,  

Negocjacje z ogłoszeniem:  

• możliwość zastosowania,  
• wszczęcie postępowania,  
• terminy składania wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu,  
• ocena wniosków,  
• terminy składania ofert wstępnych,  
• oferta wstępna – sposób przygotowania,  
• ocena ofert wstępnych,  
• prowadzenie negocjacji,  



 

• terminy składania ofert,  
• ocena ofert,  
• zmiany przepisów wynikające z nowelizacji ustawy,  

Dialog konkurencyjny:  

• możliwość zastosowania,  
• wszczęcie postępowania,  
• terminy składania wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu,  
• ocena wniosków,  
• prowadzenie dialogu,  
• terminy składania ofert,  
• ocena ofert,  

 
 
Negocjacje bez ogłoszenia:  

• możliwość zastosowania,  
• wszczęcie postępowania,  
• prowadzenie negocjacji,  
• ocena wniosków,  
• terminy składania ofert,  
• ocena ofert,  
• zmiany przepisów wynikające z nowelizacji ustawy,  

Zamówienie z wolnej ręki:  

• możliwość zastosowania,  
• wszczęcie postępowania,  
• prowadzenie negocjacji,  
• udzielenie zamówienia,  
• zmiany przepisów wynikające z nowelizacji ustawy, 

Zapytanie o cenę:  

• możliwość zastosowania,  
• wszczęcie postępowania,  
• terminy składania ofert,  
• ocena ofert,  
• zamiany przepisów wynikające z nowelizacji ustawy,  

Licytacja elektroniczna:  

• możliwość zastosowania,  
• wszczęcie postępowania,  
• prowadzenie licytacji,  
• zamiany przepisów wynikające z nowelizacji ustawy,  

Umowa ramowa:  

• możliwość zastosowania,  
• zawarcie umowy ramowej,  
• udzielanie zamówień objętych umową ramową,  

Dynamiczny system zakupów:  

• możliwość zastosowania,  
• ustanowienie dynamicznego systemu zakupów,  
• udzielanie zamówień objętych dynamicznym systemem zakupów,  



 

Liczba godzin: 6 

Cz.8 

Umowy w sprawach zamówień publicznych i kontrola udzielania 
zamówień 
 
Umowy w sprawach zamówień publicznych:  

• wszczęcie postępowania,  
• terminy składania ofert,  
• ocena ofert,  
• forma umowy,  
• jawność umowy,  
• zakres umowy,  
• dopuszczalność zmiany umowy,  
• odstąpienie od umowy,  
• nieważność umowy,  
• zmiany przepisów wynikające z nowelizacji ustawy,  
• przykłady optymalnych zapisów umowy  

Kontrola udzielania zamówień przez Prezesa UZP:  

• kontrola uprzednia,  
• kontrola następcza,  
• efekty kontroli,  
• kary pieniężne przewidziane w ustawie – Prawo zamówień publicznych,  
• zmiany przepisów wynikające z nowelizacji ustawy  

Liczba godzin: 6       

 

Łącznie : 72 godziny  


