
 
 
 

ZARZĄDZANIE FINANSAMI PROJEKTÓW UNIJNYCH 
 
 
Liczba godzin – 180 
 
Cel kursu: 

Celem szkolenia jest przekazanie wiedzy na temat podstawowych zasad 
funkcjonowania Unii Europejskiej, sektora przedsiębiorstw, programów strukturalnych oraz 
funduszy pomocowych Unii Europejskiej, równieŜ przekazywanie wiedzy praktycznej z 
zakresu: nawiązywania kontaktów z instytucjami odpowiedzialnymi za dystrybucję środków 
finansowych, procedur obowiązujących przy składaniu wniosków o dofinansowanie 
projektów z funduszy strukturalnych, monitoringu i sprawozdawczości. 

Po ukończeniu kursu słuchacze będą dysponować wiedzą pozwalającą na skuteczne 
wykorzystanie kanałów informacyjnych w celu pozyskania informacji o moŜliwościach 
korzystania z programów pomocowych, składania wniosków o dofinansowywania z funduszy 
unijnych, jak równieŜ ich późniejszą skuteczną aplikację a następnie rozliczenie. 

Praktyczne ćwiczenia z zakresu projektowania przedsięwzięć inwestycyjnych oraz 
przygotowania i wypełniania wniosku aplikacyjnego pozwolą uczestnikom kursu lepiej 
zrozumieć zasady i procedury ubiegania się o środki z funduszy Unii Europejskiej, jak 
najbardziej aktualnych na lata 2007 – 2013. 

Szkolenia zostaną przeprowadzone przez nauczycieli akademickich oraz praktyków 
mających doświadczenie w przygotowywaniu projektów unijnych. 
 
Program kursu: 
Lp Zagadnienia Treści programowe godziny 
1. Unia Europejska – cele i zasady 

funkcjonowania. Podstawowe 
aspekty funkcjonowania. 
Wybrane polityki UE 

- podstawowe aspekty funkcjonowania – fundamentalne 
zasady funkcjonowania integracji, charakter prawny, 
prawo europejskie, instytucje, budŜet, , 

- wybrane polityki UE zasady funkcjonowania 
jednolitego rynku, cztery wolności, polityka handlowa, 
polityka konkurencji, pomoc państwa, zróŜnicowanie 
regionalne, 

- polityka regionalna – uwarunkowania, cele i 
instrumenty oraz środki realizacji i adresaci 
programów regionalnych, jednolity rynek a 
konkurencyjność przedsiębiorstw, strategia UE wobec 
sektora MŚP, programy wspierania sektora MŚP, 
strategia lizbońska a sektor MŚP, 

- sektor MŚP w Polsce – podstawowe problemy 
dostosowawcze, Europa w Internecie 

4 

2. Programy i fundusze europejskie - ogólne załoŜenia dotyczące funduszy unijnych – 
systematyka funduszy, programy i inicjatywy 
wspólnotowe, 

- fundusze strukturalne – ogólne zasady 
funkcjonowania, fundusz wsparcia rolnictwa, 
Europejski Fundusz Społeczny, fundusz spójności, 

- programy wspólnotowe – ogólne zasady 
funkcjonowania, rodzaje programów, internetowe 
źródła informacji o funduszach, programy pomocowe i 
środki finansowego wsparcia dla MŚP, działania 
Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiębiorczości 

4 

3. System zamówień publicznych w Wprowadzenie w system zamówień publicznych, 16 



 
procesie wdraŜania projektów w 
ramach funduszy strukturalnych 

postępowanie w udzielaniu zamówień publicznych, Komisja 
Przetargowa, ogłoszenia o zamówieniach, wadium, 
wykluczenie z postępowania, ocena ofert, wybór 
najkorzystniejszej oferty, wartość zamówienia a tryb 
udzielenia zamówienia publicznego, przetarg 
nieograniczony i ograniczony, negocjacje z ogłoszeniem, 
negocjacje bez ogłoszenia, zamówienie z wolnej ręki, 
zapytanie o cenę, aukcja elektroniczna 

4. ZałoŜenia polityki spójności UE 
w latach 2007 - 2013 

- system programowania funduszy strukturalnych UE w 
latach 2007 – 2013, 

- dokumenty programowe polityki spójności dla Polski 
w nowym okresie programowania, 

- środki UE na politykę spójności dla Polski 

16 

5. Wprowadzenie do programów 
operacyjnych 

- podział środków na programy operacyjne 2007 – 2013, 
- system realizacji narodowych strategicznych ram 

odniesienia, 
- instytucje zarządzające, pośredniczące, wdraŜające dla 

programów operacyjnych i regionalnych 

4 

6. Programy operacyjne na lata 
2007 - 2013 

- program operacyjny innowacyjna gospodarka, 
- program infrastruktura i środowisko, 
- program kapitał ludzki, 
- program rozwój Polski wschodniej, 
- programy regionalne, 
- programy współpracy terytorialnej 

20 

7. Procedury wyboru i ocena 
projektów do finansowania 

- instytucje biorące udział w wyborze projektów, 
- kryteria wyboru projektów 

2 

8. Zasady finansowania i 
wspomagania projektów 

- udział własny podmiotów w projekcie, 
- poŜyczki i kredyty preferencyjne, 
- prefinansowanie, fundusz poręczeń i inne instrumenty 

finansowe 

12 

9. Aplikowanie o dotację – 
praktyczne przygotowanie 
projektu 

1. Projekt a wniosek, 
2. Tworzenie projektu z wykorzystaniem metody aktywnego 

projektowania i matrycy logicznej projektu: 
- język projektu, 
- analiza problemów, 
- analiza celów, 
- rezultaty projektu, 
- matryca logiczna projektu, 
- harmonogram działań, 
- planowanie wydatków i montaŜ finansowy, 
- monitoring i ewaluacja 

36 

10. Aplikacja o dotację – 
przygotowanie wniosku i biznes 
planu 

- generator wniosków i system SIMIK, 
- wypełnianie wniosku, 
- sprawdzenie poprawności wniosku i własna ocena 

szans, 
- przygotowanie biznes planu, 
- przygotowanie załączników 

36 

11. Etapy oceny wniosku - ocena formalna, 
- ocena techniczno – ekonomiczna, 
- ocena merytoryczna 

2 

12. Elementy zarządzania projektem - zespół realizujący projekt, 
- partnerzy a podwykonawcy, 
- zarządzanie finansami, 
- promocja projektu, 
- obieg dokumentów, 
- sprawozdawczość i monitoring, 
- rozliczenie projektu 

28 

  Razem: 180 
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